LEI N° 359/99

“Autoriza o Poder Executivo Municipal a
celebrar convénio com a Caixa Econdmica
Federal - CEF, e da outras providéncias”.
Autor: Arg. Luiz Carlos Rachid

Arquiteto LUIZ CARLOS RACHID, Prefeito do Municipio de Bertioga,
faco saber que a Camara Municipal de Bertioga aprovou em Sessao realizada no dia
29 de junho de 1999, e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei,

Art. 1° Fica a Prefeitura do Municipio de Bertioga, autorizada a
celebrar convénio com a Caixa Econdmica Federal - CEF, através de sua Agéncia de
Vicente de Carvalho/SP.

Paragrafo Unico. O termo de convénio e seus anexos fazem parte
integrante da presente Lei.

Art. 2°. Fica a Camara Municipal de Bertioga, autorizada a celebrar
convénio com a Caixa Econémica Federal - CEF, através de sua agéncia de Vicente
de Carvalho/SP, nos moldes do termo de convénio constante no paragrafo Unico do
artigo primeiro.

Paragrafo Unico. Podera a Camara Municipal, adequar o termo de
convénio as suas peculiaridades, com a concordancia da Caixa Econdmica Federal.

Art. 3° As despesas decorrentes da presente Lei onerardo as
rubricas proprias do orgcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Bertioga, 01 de julho de 1999.

Arquiteto Luiz Carlos Rachid
Prefeito do Municipio

Registrado no Livro Competente

e Publicado no Quadro de Editais

da Secretaria de Administracéo,

Finangas e Juridico.
CONVENIO que entre si celebram CAIXA
ECONOMICA FEDERAL- CEF e PREFEITURA DO



MUNICIPIO DE BERTIOGA para disponibilizar aos
seus servidores produtos e servigos sob condicdes
especiais.

A CAIXA ECONOMICA FEDERAL - CEF - instituicdo financeira sob a forma de
empresa publica, dotada de personalidade juridica de direito privado,
unipessoal, criada pelo Decreto-Lei n® 759/69, regendo-se atualmente através
de Estatuto aprovado pelo Decreto n.° 2.943 de 20 de Janeiro de 1.999,
inscrita no CGC/MF n. 00.360.30510001-04, com sede em Brasilia/DF, por
seu representante legal, Sr. Tetsuo Sérgio Yamamoto, ao final assinado,
doravante designada CAIXA, e do outro lado a PREFEITURA DO MUNICIPIO
DE BERTIOGA com Sede na cidade de Bertioga/SP na RUA LUIZ PEREIRA
DE CAMPOS N.° 901, VILA ITAPANHAU inscrita no CNPJ sob o n°
68.020.916/0001-47, neste ato representada por seu Prefeito, Arquiteto LUIZ
CARLOS RACHID doravante designada PREFEITURA, celebram o presente
Convénio nos termos das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui objeto do presente convénio a concess&o
pela CAIXA, sob condicdes especiais, aos servidores da PREFEITURA, dos
produtos e servicos, cujas caracteristicas constam nos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - Os produtos que prevéem o pagamento de
prestacdes, através de averbacdo em folha de pagamento ou débito em conta,
serdo objeto do ANEXO Il do presente instrumento, contemplando as rotinas
operacionais de cada produto.

CLAUSULA TERCEIRA - S0 obrigacdes da CAIXA:

| - Conceder aos servidores da PREFEITURA, de acordo com as condi¢des
previstas na CLAUSULA PRIMEIRA e ANEXOS, os produtos e servigcos
objetos deste convénio, respeitadas as normas operacionais e a
programacao financeira da CAIXA.

Il - Prestar todos 0s esclarecimentos necessarios a compreensdo e a
adequada utilizacdo dos produtos e servicos colocados a disposicdo da
PREFEITURA, por intermédio do seu Escritorio de Negdcios e/ou Agéncia.

Il - Providenciar, nas operacdes de concessao de crédito aos servidores da
PREFEITURA, analise cadastral e de capacidade de pagamento,
conforme condi¢bes previstas nos normativos da CAIXA.

IV — Comunicar tempestivamente a PREFEITURA qualquer alteracdo nas
normas que regem o0s produtos objetos deste convénio, tais como
alteracao de taxas, prazos de financiamento etc.

V - Cumprir com as obrigacdes especificas de cada produto e servico
previstas nos anexos referenciados na CLAUSULA PRIMEIRA e que
fazem parte integrante do presente convénio.



CLAUSULA QUARTA - S&o obrigacdes da PREFEITURA:

| - Manter parte da folha de pagamento de seus servidores na CAIXA,
Agéncia Vicente de Carvalho/SP, dentre estes, necessariamente, 0sS
pagamentos dos beneficiarios dos produtos e servigos decorrentes deste
convénio;

Il - Entregar os arquivos de folhas de pagamento em meio magnético/oficio
obedecendo o layout padrdo FEBRABAN, fornecido pela CAIXA, cuja
operacionalizagéo esta descrita no Anexo | do presente convénio.

Il - Efetuar o pagamento da tarifa de servi¢o, por langamento efetuado, na
data da efetivacdo dos créditos de salérios.

CLAUSULA QUINTA - A data de crédito de salarios dos servidores ocorre até
o dia 15 de cada més, todavia caberd ao oficio mencionado no item 3 do
Anexo | - Folha de Pagamento — Procedimentos Operacionais, determinar a
data efetiva do crédito nas contas dos servidores.

Paragrafo uUnico - A PREFEITURA deve comunicar a CAIXA qualquer
alteracdo na data do pagamento dos saldrios dos seus servidores, com
antecedéncia minima de 30 dias.

CLAUSULA SEXTA - Em caso de prejuizo decorrente de falha, erro, ou
omissdo de qualquer das partes, inclusive se provocada por seus servidores,
bem como prestadores de servicos ou prepostos, cabera a parte que deu
causa ao fato, o imediato ressarcimento a parte prejudicada, apos o
levantamento conjunto das parte sobre os fatores, causas e valores,
independentemente de outras providéncias ou responsabilizagdes quer civis ou
penais.

CLAUSULA SETIMA - A ndo observancia, total ou parcial deste convénio por
quaisquer dos participes, ensejara a sua denuncia pela parte prejudicada, com
imediata rescisdo do mesmo, independentemente de notificacdo ou
interpelacgéo judicial, bastando para tanto a notificagéo extrajudicial.

CLAUSULA OITAVA - Reservam-se 0s participes a faculdade de operar a
denuncia imotivada deste convénio, mediante prévia comunicacdo escrita a
outra parte, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, sem que disso resulte a parte
denunciada o direito a reclamacgéo ou indenizag&o pecuniaria.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo deste convénio, seja por motivo de
descumprimento de qualquer clausula/obrigacdo ou por desinteresse de uma
das partes, ndo exime a PREFEITURA de continuar mantendo junto a CAIXA a
folha de pagamento dos servidores beneficiarios de produtos ou servi¢os cujas
amortizagbes e/ou quitacbes sejam averbadas em folha de pagamento ou



debitados em conta corrente até a sua liquidacdo dos contratos em vigor até a
data da resciséo.

CLAUSULA NONA - Para dirimir quaisquer questbes que decorram direta ou
indiretamente deste instrumento, fica eleito o foro correspondente ao da Sede
da Secdo judiciaria da Justica Federal com Jurisdicdo sobre esta localidade.

E por estarem assim de pleno acordo com as clausulas, termos e condi¢cfes
deste instrumento, assinam o presente em 2 (duas) vias de igual teor,
juntamente com as testemunhas adiante qualificadas, para um sé efeito.

Bertioga, 08 de julho de 1999.

PREFEITURA
Arq. LUIZ CARLOS RACHID
Prefeito do Municipio de Bertioga

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Tetsuo Sérgio Yamamoto

TESTEMUNHAS:

Nome: CPF: Nome: CPF:

Anexo | - Folha de Pagamento — Procedimentos Operacionais

1. Os servicos objeto do presente convénio consistem no processamento, pela
CAIXA, da folha gerada pela PREFEITURA, efetuando o valor estipulado a
credito dos empregados em contrapartida de débito na conta corrente da
PREFEITURA.



1.1. Por servidores da PREFEITURA entende-se cada pessoa que mantém
vinculo institucional com a PREFEITURA, recebendo vencimentos ou
proventos, denominados, doravante e individualmente, para efeitos deste
instrumento, de CREDITADO.

2. A abertura da conta corrente do CREDITADO sera feita pela CAIXA
mediante solicitacdo verbal do CREDITADO e aprovacao do gerente geral da
agéncia, ap6s comprovacdo de seu vinculo com a PREFEITURA e
cumprimento de todas as formalidades exigidas pela CAIXA.

2.1. A conta corrente a ser aberta em nome do CREDITADO ¢ do tipo conta
salario - movimentada por cheque, conta caderneta simples - movimentada por
guia de retirada, ou conta de poupanca.

2.2. A CAIXA reserva-se no direito de ndo fornecer cheques ao CREDITADO
guando seu pagamento mensal for inferior aos limites exigidos pela CAIXA ou
quando infringir as normas bancarias quanto a emissdo de cheques. Nestas
circunstancias, o pagamento seré efetuado através de guia de retirada.

2.3. A CAIXA se compromete a entregar ao CREDITADO, no ato da abertura
da conta bancaria, documento que registre 0 numero da conta corrente,
cabendo ao CREDITADO repassar essa informacdo & PREFEITURA.

2.4. 0 encerramento da conta bancéria do CREDITADO sera efetuado pela
CAIXA. quando:
a) o saldo permanecer nulo por periodo igual ou superior a seis meses,
b) PREFEITURA solicitar formalmente seu encerramento;
c) houver comunicacéo escrita do CREDITADO.

3. A PREFEITURA elaboraréa e entregara a CAIXA de arquivo, através de meio
magnético/oficio, contendo as informacgdes para crédito no prazo de até dois
dias uteis de antecedéncia.

3.1 Junto ao arquivo magnético/oficio relacdo, a PREFEITURA entregara a
CAIXA correspondéncia citando a data do pagamento aos CREDITADOS, o
total dos registros e o valor total da folha.

3.2 Os arquivos serdo processados e devolvidos a PREFEITURA, pela
Unidade a qual foram entregues, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sem
qualquer alteracdo em seu conteudo.

3.3 A PREFEITURA gerard um arquivo diferente para cada data de
pagamento.

3.4. Os arquivos gque eventualmente tenham previsdo de crédito em dia n&o
atil, serdo considerados como venciveis no préximo dia util.



4 A CAIXA néo se responsabilizara, em nenhuma hipdtese ou circunstancia,
por atraso nos créditos provocados pela inexatiddo das informacdes
constantes na relacdo de créditos, limitando-se a efetuar o pagamento/crédito
dos valores nas contas corretamente expressas ou por arquivos/relacdes
entregues em prazo inferior um a dias uteis.

5. Até o dia 15 de cada més, a PREFEITURA devera disponibilizar em sua
conta corrente saldo disponivel igual ou superior a0 montante a ser
CREDITADO aos seus empregados, acrescida do valor da tarifa.

5.1 Sendo efetuada pela PREFEITURA a disponibilizacdo de recursos por
cheque ou DOC, o montante somente serad considerado disponivel apds a
compensacao

6. A CAIXA se obriga a reverter em favor da PREFEITURA os créditos
efetuados na conta bancéaria dos CREDITADOS, mediante solicitacdo escrita
da PREFEITURA, desde que exista saldo disponivel.

7. Sera devida tarifa de servico, na data de efetivacdo dos créditos, nos
mesmos valores praticados pelo BANESPA, por langamento efetuado.

7.1 O valor da tarifa podera ser repactuado, havendo acordo entre as partes,
formalizando-se, para tanto, Termo Aditivo, independentemente da vigéncia do
presente conveénio.

7.2 A tarifa ora pactuada incidira sobre a quantidade de lancamentos
processados, a quantidade de lancamentos estornados e a quantidade de
langcamentos reprocessados por problema originado pela PREFEITURA.

8 . Nenhuma importancia sera devida pela CAIXA a PREFEITURA a titulo de
juros e/ou correcdo monetaria sobre os valores depositados previamente a
data da efetivacdo dos créditos.

9. Toda correspondéncia trocada entre a PREFEITURA e a CAIXA no gue se
refere a interpretacdo do presente convénio, ficara fazendo parte integrante
deste instrumento e, qualquer alteracédo devera ser efetuada através de Termo
Aditivo.
ANEXO I
CREDITO IMOBILIARIO

Disciplina as rotinas para desconto de
encargos mensais relativos a contratos
de crédito imobiliéario.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO — Constitui objeto do presente Anexo do
Convénio firmado entre a CAIXA e a PREFEITURA, o estabelecimento das
rotinas operacionais para viabilizar o desconto em folha de pagamento dos
encargos mensais relativos aos créditos imobiliarios concedidos pela CAIXA



aos servidores da PREFEITURA e repasse dos valores respectivos a CAIXA,
na qualidade de credora de tais financiamentos.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DA PREFEITURA

a)

b)

c)

d)

Informar o dia do fechamento da folha de pagamento, bem como o dia do
crédito mensal de vencimentos e proventos de seus servidores;

Informar a Agéncia da CAIXA onde manterq a conta de depositos para
débito mensal do total da fatura relativa aos descontos em folha, bem como
identificacédo da conta;

Informar, com prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia ao proximo
vencimento, qualquer alteragdo que ocorra, com relacdo a agéncia e a
identificacdo da conta corrente para débito;

Fornecer a CAIXA, em caso de financiamentos ja contratados
anteriormente ao presente, relacdo contendo a identificacdo, nomes dos
servidores e respectivos numeros de CPF;

e) Cientificar. bem como obter a concordancia dos servidores, no sentido de

f)

)

gue, em decorréncia do presente convénio e como condicdo para sua
perfeita operacionalizacdo, a data de vencimento dos encargos, podera
sofrer alteracdo para compatibilizacdo do desconto em folha, de acordo com
o dia do crédito mensal de salario, havendo a respectiva cobranga dos juros
diarios relativos a tal alteracao;

Avisar a CAIXA, no prazo minimo de 30 (trinta) dias que antecedam ao
proximo vencimento, os casos de exclusdo da situacdo de desconto em
folha de servidor, tais como demissao e aposentadoria, ou outras situacdes
gue, temporariamente, impossibilitem o desconto, como o excesso de
débito, licenca para tratamento de saude, afastamentos que impliqguem na
reducdo de remuneracao e outros da mesma natureza;

Tao logo se normalize a situacdo do servidor, a PREFEITURA se
compromete a comunicar tal fato imediatamente a CAIXA, para efeito de
reinclusdo do contrato na rotina para desconto em folha, respeitados os
prazos estabelecidos neste instrumento;

Responsabilizar-se integralmente pelo valor jA descontado dos servidores,
existentes em sua conta corrente, pelo que desde ja autoriza a CAIXA a
debitar, na respectiva data de vencimento, o total mensal da fatura relativa
aos encargos de seus servidores, inclusive os débitos de prestacdo e/ou
parcela vencida de servidor, cuja eventual exclusdao da situacdo para
desconto em folha tenha sido comunicada sem a observagdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias do vencimento.

CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGACOES DA CAIXA

a) Fornecer a PREFEITURA, no prazo minimo de 30 dias que antecedam ao

vencimento, arquivo magnético de fatura mensal. contendo a identificagédo
de cada contrato, nome do devedor, CPF, identificacédo e valor do encargo a
ser descontado em folha;

b) Proceder as inclusdes e exclusbes das situacdes de desconto em folha, de

acordo com as informacdes e solicitacbes da PREFEITURA, observados os
prazos minimos estabelecidos neste instrumento;



c) Apresentar prévia autorizacdo dos servidores da PREFEITURA para
desconto em folha de pagamento, ou eventual termo de rescisdo, dos
valores objetos dos contratos firmados, bem como de fornecimento de
informacdes de carater pessoal e sigiloso referente a sua vida funcional.

CLAUSULA QUARTA - PENALIDADES - Em caso de prejuizo decorrente de
falha, erro e/ou omissédo de qualquer das partes, inclusive se provocadas por
seus empregados, funcionarios ou servidores, bem como prestadores de
servico ou preposto, caberd a parte que deu causa ao fato, proceder o
imediato ressarcimento a parte prejudicada, apos o levantamento conjunto das
partes sobre os fatores, causas e valores, independentemente de outras
providéncias ou responsabilizacdes, quer civis ou penais.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA — A presente regulamentacdo anexa ao
convénio vigorara por prazo indeterminado, enquanto for vontade das partes a
sua manutencao, podendo ser denunciado unilateralmente e a qualquer tempo,
mediante aviso formal com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

CLAUSULA SEXTA - RESCISAO - Sem prejuizo das penalidades previstas no
presente instrumento, na hipotese de descumprimento de qualquer de seus
termos, clausulas e condicdes, a parte prejudicada podera rescindir o presente
mediante simples comunicacdo formal, sem que tal ato resulte na
responsabilidade de indenizacdo de prejuizo ao denunciado.

ANEXO 11l

Disciplina a concessao de
Empréstimos sob consighacéo

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO - Constitui objeto do presente Anexo Il do
Convénio firmado entre a CAIXA e a PREFEITURA, a disciplina sobre a
concessdo de empréstimo, sob garantia de consignacdo em folha de
pagamento, aos servidores da PREFEITURA, beneficiarios do crédito:

1) com mais de 6 meses de efetivo exercicio;

2) aposentados por tempo de servigco, desde que seus rendimentos sejam
pagos pela PREFEITURA ou Orgéo de Previdéncia Municipal;



3) pensionista, desde que esta condicao seja decorrente de morte do servidor
e que seus proventos sejam pagos pela PREFEITURA ou Orgdo de
Previdéncia Municipal;

4) os servidores com mandato legislativo ou executivo com prazo superior ao
do empréstimo; com licenca médica, e que estejam recebendo rendimentos
integrais e pagos pela PREFEITURA ou Orgao de Previdéncia Municipal.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Além de outras exigéncias estabelecidas pela
CAIXA, sao impedidos de contrair a operacédo, os servidores que:

1) estejam em licenca para tratamento de salde superior a 15 dias, com
rendimentos reduzidos e pagos diretamente pelo INSS,

2) estejam respondendo a processo administrativo ou sindicancia,

3) possuam débitos em atraso em qualquer area da CAIXA, exceto quando o
liquido do empreéstimo for destinado a quitagédo desse débito;

4) pertencam a entidade ou empresa que nao esteja em dia com 0 repasse
dos valores averbados.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DA PREFEITURA:

a) nomear um ou mais Representantes, por meio de Carta de
Apresentacdo/Termo de Responsabilidade, com atribuicbes de prestar
informacdes sobre seus servidores; efetuar o correto enquadramento dos
beneficiarios; informar as datas de fechamento da folha de pagamento e
crédito dos rendimentos; comunicar qualquer alteracdo na folha de
pagamento; recepcionar e remeter 0s arquivos e documentos necessarios;
bem como averbar as prestacdes em favor da CAIXA;

b) responsabilizar-se pela liquidac&o da prestagédo/parcela do contrato que vier
a ficar inadimplente, em decorréncia do ndo cumprimento, por parte dos seus
Representantes, das orientacfes repassadas pela CAIXA, até que cumprida a
formalidade ou prestada a informacéao;

C) provisionar em conta corrente mantida na CAIXA, ou repassar mediante
diretamente, o total dos valores averbados em folha de pagamento dos seus
servidores, até a data de vencimento das prestacoes;

d) devolver a CAIXA o extrato e o Arquivo Remessa, quando houver, onde é
informado a quantidade e o valor total dos contratos a serem consignados em
folha de pagamento, os efetivamente averbados, bem como os excluidos, no
prazo méaximo de 03 dias Uteis anteriores ao vencimento das prestacoes;

e) comunicar a CAIXA qualquer alteracdo no quadro dos beneficiarios,
requerendo sua exclusao nos casos de demissdo em virtude de falecimento,



demissao, licenca para tratamento de saude superior a quinze dias, com
rendimentos reduzidos e pagos diretamente pelo INSS, licenca sem
vencimento, ou qualquer outro motivo que promova o desligamento do
servidor da folha de pagamentos da PREFEITURA, no prazo maximo de 24
horas a contar da ocorréncia/conhecimento do fato;

f) solicitar ao beneficiario que compareca a Agéncia da CAIXA para efetuar a
liquidacdo antecipada da divida ou para apresentar garantia para lastrear a
operagdo, na ocorréncia de desligamento ou outro motivo que acarrete a
exclusao da folha de pagamento.

g) comunicar a CAIXA qualquer alteracdo no cronograma de sua folha de
pagamento, com antecedéncia minima de 30 dias;

h) responsabilizar-se pela liquidacdo dos encargos referentes a encargos
financeiros, no caso de inexisténcia de saldo disponivel em conta da
PREFEITURA, para a quitacédo das prestacdes na data do vencimento.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CAIXA:

a) conceder empréstimo, observadas suas normas operacionais e sua
programacao financeira, aos servidores da PREFEITURA, respeitadas as
condi¢cBes estabelecidas na Clausula Primeira deste convénio;

b) fornecer a PREFEITURA, no prazo minimo de 05 dias Uteis que antecedem
ao fechamento da folha de pagamento, arquivo e/ou Extrato mensal,
contendo a identificacdo de cada contrato, nome do beneficiario e valor da
prestacdo a ser descontada;

c) proceder as inclusdes e exclusbes de beneficiarios nos sistemas da CAIXA,

de acordo com as informacdes e solicitacbes da PREFEITURA, para
desconto de empréstimos sob consignacdo em folha de pagamento,
observados os prazos minimos estabelecidos neste instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DATA DO PAGAMENTO DOS RENDIMENTOS - 0
crédito dos rendimentos/vencimento do extrato da PREFEITURA sera até o dia
acertado pelas partes e o fechamento da folha de pagamento ocorre até o dia
20 de cada més, podendo variar mediante comunicagao prévia.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Havendo alteragdo da data de crédito dos
rendimentos/pagamento do extrato, sera devida a cobranga ou compensacao
dos juros de acerto decorrentes da alteracdo da data de pagamento de
responsabilidade do servidor.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a alteracdo da data resultar em prazo
superior a 30 dias, entre o vencimento de um extrato e outro, serdo cobrados
do beneficiario, juros de acerto sobre o saldo devedor para pagamento no més
seguinte a alteracédo no sistema de aplicacdes da CAIXA.



PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipotese da antecipacdo da data do
pagamento, os juros de acerto serdo deduzidos do valor da prestacdo seguinte
a alteracao no sistema.

CLAUSULA QUINTA - SUSPENSAO TEMPORARIA DO CONVENIO
QUANTO A ESTE ANEXO - Ocorrendo o descumprimento por parte da
PREFEITURA de qualquer clausula ou condigdo estipulada no presente
ANEXO lll, notadamente as referentes a regularidade e exatiddo dos
recolhimentos efetuados, a CAIXA suspendera a concessdo de novos
empréstimos aos servidores ou pensionistas da PREFEITURA, ficando a
critério da Caixa o restabelecimento dos termos deste ANEXO Ill, apos a
regularizacao das pendéncias que motivaram a suspensao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Havendo averbacdo e ndo ocorrendo o repasse
pela PREFEITURA, no prazo maximo de 10 dias ap0s o vencimento do extrato,
a CAIXA suspenderd o convénio quanto aos produtos deste ANEXO Ill e a
concessédo de novos empréstimos aos servidores da PREFEITURA.

PARAGRAFO SEGUNDO - A suspensdo do convénio quanto ao ANEXO Il
nao desobriga a PREFEITURA de continuar realizando as averbagbes e os
consequentes repasses até a liquidacao de todos os contratos celebrados.

CLAUSULA SEXTA - EXTINQAO DO CONVENIO QUANTO A ESTE
ANEXO - As partes é facultado denunciar o presente Convénio quanto a este
ANEXO Ill a qualquer tempo mediante manifestacao formal de quem a desejar,
0 que implica na sustagdo imediata de novas concessées, continuando, porém,
em pleno vigor as obrigagBes assumidas pela PREFEITURA, até a efetiva
liquidacdo dos empréstimos concedidos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A ocorréncia de 03 (irés) suspensdes ou qualquer
descumprimento de clausula implica rescisdo do convénio quanto ao ANEXO
lll, ndo desobrigando, entretanto, a responsabilidade da PREFEITURA em
continuar procedendo as averbacdes das prestacfes até a efetiva liquidacéo
de todos os contratos.

CLAUSULA SETIMA - No caso de inexisténcia de saldo disponivel em conta
da PREFEITURA, para a quitacao das prestacdes na data do vencimento, fica
reservado a CAIXA apds comunicacdo prévia o direito de debitar, até o
montante suficiente para a liquidagdo dos contratos, acrescido dos encargos
devidos, se houver, em qualquer conta ou aplicacdo financeira titulada pela
PREFEITURA em qualquer Agéncia da CAIXA.

CLAUSULA OITAVA - 0 prazo de validade deste convénio quanto a este
ANEXO 1l é de 24 meses, podendo ser renovado por igual periodo,
formalizando-se tanto através de simples termo entre a CAIXA e a
PREFEITURA.



ANEXO IV
CARTA DE APRESENTACAO / TERMO DE RESPONSABILIDADE

Comunicamos a nomeacdo do(s) SERVIDOR(s) abaixo discriminado(s) como
representante(s) junto & CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Agéncia Vicente de
Carvalho/SP, para atuar nos processos concernentes ao convénio de
empréstimo sob consignacdo para os servidores desta Prefeitura com as
atribuicdes exclusivas de:

1) Encaminhar oficio a Agéncia da CAIXA indicando os servidores que
desejam contrair empréstimos, bem como os demais documentos exigidos;

2) Efetuar o correto enquadramento dos servidores apresentados;

3) Recepcionar e entregar os arquivos e documentos solicitados, mediante
recibo;

4) Efetuar as averbagOes das prestacdes em favor da CAIXA de acordo com a
rotina mensal de manutencao dos contratos,



5) Comunicar toda e qualquer alteracdo no quadro funcional da PREFEITURA
referente aos servidores com contratos em vigor na CAIXA,;

6) Depositar os valores averbados, até a data do vencimento, em conta
corrente da PREFEITURA, mantida na Agéncia Centralizadora;

7) Efetuar o depdsito incluindo-se os encargos devidos, quando do repasse
em atraso dos valores averbados;

8) Informar as datas de fechamento da folha de pagamento e do crédito dos
rendimentos;

9) Comunicar qualquer alteracdo na folha de pagamento tais como a data do
crédito dos rendimentos, a rescisao contratual ou qualquer outro motivo que
leve a exclusédo de averbacao das prestacdes ou do beneficiario;

10)Cumprir com as obrigac¢des dentro dos prazos estabelecidos pela CAIXA.

NOME DO EMPREGADO REPRESENTANTE CPF RG
Local, data de de

PREFEITURA PREFEITURA

De acordo

Assinatura Representante Assinatura Representante

Assinatura Representante Assinatura Representante



ANEXO V

COMUNICACAO DE OCORRENCIAS

A
CAIXA ECONOMICA FEDERAL
AGENCIA VICENTE DE CARVALHO/SP

PREFEITURA: CNPJ n.°
CONVENIO n.° ASSINADO EM / /

Comunicamos para as devidas providéncias:

I)A excluséo da(s) averbagéo(Bes) da(s) prestacdo(des) do(s) servidor(es) abaixo discriminado(s)
referente ao Extrato do més / .

NOME SEQUENCIAL MATRICULA MOTIVO VALOR

II) A exclusdo dos empregados/servidores do quadro de pessoal desta empresa/entidade

NOME SEQUENCIAL MATRICULA MOTIVO VALOR




IIl) Outros

Local, data , de de

Assinatura do Representante

ANEXO VI

TERMOS UTILIZADOS MANUAL DA PREFEITURA

Consignacao Azul - Empréstimos a servidores publicos, mediante convénio entre a CAIXA e a empresa,
entidade ou 6rgdo empregador, com averbacao das prestacdes do empréstimo em folha de pagamento
do beneficiario do crédito.

PREFEITURA — Municipio de Bertioga que celebrou convénio com a CAIXA para a concessao de
empréstimo a seus servidores, sob consignacao em folha de pagamento.

Agéncia Centralizadora - Agéncia da CAIXA onde foi celebrado o convénio
Agéncia Concessora - Agéncia da CAIXA que concede o0 empréstimo.
Beneficiario do crédito - Servidor que contrair empréstimos.

Averbar ou averbacéo - Registrar e descontar/debitar na folha de pagamento dos beneficiarios os valores
referentes as prestacdes dos empréstimos dos servidores da PREFEITURA.

Arquivo Remessa/Retorno - Arquivo em meio magnético que contém as informacdes necessarias para
efetuar a averbacado dos valores contratados e possibilita a emissédo do extrato e Relatério de servidores
excluidos.

Extrato da PREFEITURA - Formulario utilizado para informar os totais dos valores contratados,
averbados ou ndo nas folhas de pagamentos dos beneficiarios.

Comunicado de Ocorréncias - Documento que deve ser preenchido pela PREFEITURA para informar as
prestacdes ndo averbadas, quer seja por exclusdo tempordria ou permanente, com a indicagdo dos
respectivos motivos.

INFORMACOES GERAIS

Quem pode contratar?




servidor:

1) com mais de 6 meses de efetivo exercicio;

2) aposentado por tempo de servigo ou pensionista, decorrente de morte do servidor, desde que seus
rendimentos sejam pagos pela Prefeitura ou Orgdo de Previdéncia Municipal;

3) aposentado por invalidez, capaz de assumir o crédito contraido;

4) com licenca para tratamento de salde com rendimentos integrais e pagos pela Prefeitura;

5) com mandato legislativo ou executivo com prazo superior ao do empréstimo

Quem ndo pode contratar?
Os servidores que se enquadram em pelo menos uma das condi¢Bes abaixo descritas:

1) trabalhar sob regime de contrato temporario, tarefas ou em comisséo;

2) esteja inadimplente com a CAIXA, exceto se 0o empréstimo destinar-se a quitagéo do débito;

3) licenciado, afastado, em disponibilidade, em aviso prévio, reforma, exoneragdo ou demisséo,
respondendo a processo administrativo ou sindicancia;

4) licenga para tratamento de salde por prazo superior a 15 dias, com rendimentos reduzidos e pagos
diretamente pelo INSS.

5) possuir mandato, vinculo funcional ou contrato com duragdo inferior ao prazo previsto para a
liquidacdo do empréstimo;

6) possuir restricdo cadastral ou qualquer outro tipo de impedimento previsto nas normas da CAIXA,
pertenca a entidade ou empresa que néo esteja em dia com o repasse dos valores averbados.

PROCEDIMENTOS DA PREFEITURA
NOMEAGAO DO REPRESENTANTE/AVERBADOR

A Prefeitura deve indicar um ou mais representantes, por meio de Carta de Apresentacdo/Termo de
Responsabilidade, modelo préprio, que assumira atribuicbes e responsabilidades para o correto
cumprimento dos termos do convénio.

E necessario o comparecimento do(s) Representante(s) na Agéncia Centralizadora, munido(s) de carteira
de identidade, CPF e comprovante de residéncia para a devida identificacdo e coleta dos padrdes de
assinatura.

Quando a PREFEITURA indicar representante em local diferente da Agéncia Centralizadora, o
empregado indicado deverd comparecer & Agéncia onde serdo realizadas as concessoes.

PROCEDIMENTOS DO REPRESENTANTE

0 Representante, ap6s analise prévia do enquadramento do empregado, encaminha a Agéncia
Centralizadora ou Concessora, conforme o caso, oficio indicando os servidores que desejam tomar o
empréstimo, bem como o valor pretendido, juntamente com a ficha cadastral, comprovante de
pagamento (contracheque, recibo de pagamento, etc.), Carteira de ldentidade, CPF e Carteira de
Trabalho do proponente. Para os servidores correntistas da CAIXA, caso tenha na Agéncia a
documentagéo exigida, apresenta documentos complementares e/ou atuais, se necessario.

E permitida a concessdo de empréstimo a servidor residente em municipio diferente daquele em que foi
celebrado o convénio, desde que este receba seu crédito de salario na agéncia do municipio onde deseja
contratar o empréstimo.

ApOs aprovagdo do cadastro, 0 Representante comunica ao proponente a possibilidade da contratagéo
para as providéncias, visando a formalizagdo do contrato.

Averbacao

A CAIXA envia diretamente a PREFEITURA o extrato com os valores a serem averbados, no prazo de
até 02 dias anteriores ao fechamento da folha de pagamento.

0 Representante providencia a averbacgdo dos valores em folha de pagamento e registra no formulario de
Comunicacao de Ocorréncias as prestacdes que porventura tenham sido excluidas, com o respectivo
motivo.

Eventuais divergéncias entre os valores informados no extrato da PREFEITURA, decorrentes de
exclusdes de registros, sdo anotadas no proprio extrato, em campo apropriado, possibilitando o
fechamento contabil por parte da Agéncia da Caixa.



Para a averbagdo, o Representante entrega a Agéncia Centralizadora da Caixa, no prazo méaximo de 03
(trés) dias Uteis antes do vencimento das prestacfes, o arquivo Remessa/Retorno, o extrato e o
Comunicado de Ocorréncias, se for o caso.

Recolhimento dos valores averbados

E efetuado por meio de débito em conta da empresa PREFEITURA, na data de vencimento das
prestagoes.

Na hip6tese de insuficiéncia de saldo disponivel na data de vencimento para o débito das prestacdes, é
devido, pela PREFEITURA, o pagamento dos encargos previstos contratualmente.

Ocorrendo atraso superior a dez dias, fica suspensa, automaticamente, a contratacdo de novos
empréstimos, até a regularizacéo do débito.

A ocorréncia de 03 (trés) suspensdes, consecutivas ou ndo, implica rescisdo do convénio, ndo
desobrigando, entretanto, a responsabilidade da PREFEITURA em continuar procedendo as averbagdes
das prestacgOes até a efetiva liquidacéo de todos os contratos.

Comunicacéo de Ocorréncias

0 Representante comunica a Agéncia centralizadora ou concessora, por meio do modelo proprio, nos
prazos estipulados pela CAIXA, a exclusdo ou afastamento de servidor, sob pena de responsabilidades
pelos prejuizos decorrentes do ndo cumprimento deste procedimento.

0 documento deve ser preenchido pela PREFEITURA para informar as prestacdes ndo averbadas, quer
seja por exclusdo temporéria ou permanente, com a indicacdo dos respectivos motivos, sendo utilizada
nas seguintes situagoes:

Como informativo de exclusdo de averbacao, a ser entregue juntamente com o Extrato da PREFEITURA
para pagamento, respeitando o prazo de até 03 dias Uteis anteriores ao vencimento das prestagdes;

Como informativo de desligamento, utilizado para comunicar eventuais desligamentos de servidores em
virtude de falecimento, demisséo, licenca para tratamento de salde superior a quinze dias, licenca sem
vencimento, dentre outros, devendo ser entregue a CAIXA no prazo de 24 horas a partir de
ocorréncia/conhecimento do fato.



